
  
  

CCOOMMOO  OORRGGAANNIIZZAARR  LLAASS  EELLEECCCCIIOONNEESS  SSIINNDDIICCAALLEESS  EENN  
UUNN  CCEENNTTRROO  DDEE  TTRRAABBAAJJOO  

  
GGUUIIAA    PPAARRAA  LLOOSS  RREESSPPOONNSSAABBLLEESS  EELLEECCTTOORRAALLEESS  DDEE  LLAASS  SSEECCCCIIOONNEESS  SSIINNDDIICCAALLEESS  

  
Una  vez se han convocado elecciones sindicales en una empresa o centro de trabajo, los responsables  ddee  llaa  SSeecccciióónn  
SSiinnddiiccaall  ddee  UUSSOOCCVV  ddeebbeenn  hhaacceerr  eell  sseegguuiimmiieennttoo  aa  ttooddaass  yy  ccaaddaa  uunnaa  ddee  llaass  ffaasseess  ddeell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall,,  ppaarraa  eenn  ttooddoo  
mmoommeennttoo  ddeeffeennddeerr  llooss  iinntteerreesseess  ddee  UUSSOOCCVV  yy  ddee  llooss  ttrraabbaajjaaddoorreess..  DDeell  bbuueenn  rreessuullttaaddoo  ddee  llaass  mmiissmmaass,,  ddeeppeennddee  eell  
nniivveell  ddee  rreepprreesseennttaattiivviiddaadd  ddee  nnuueessttrroo  ssiinnddiiccaattoo.. 
AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  ddeettaallllaann  llaass  ddiiffeerreenntteess  ffaasseess  eelleeccttoorraalleess  yy  llaass  aaccttuuaacciioonneess  qquuee  ddeebbeenn  oobbsseerrvvaarr  llooss  rreessppoonnssaabblleess  ddee  
UUSSOOCCVV  eenn  ccaaddaa  uunnaa  ddee  eellllaass,,  ppaarraa  aasseegguurraarr  eell  mmeejjoorr  rreessuullttaaddoo  eelleeccttoorraall.. 

  
11ºº..--  CCOONNSSTTIITTUUCCIIÓÓNN  DDEE  LLAA  MMEESSAA  EELLEECCTTOORRAALL..  
    

••  DDeebbee  ccoonnssttiittuuiirrssee  iinneexxccuussaabblleemmeennttee  eenn  llaa  ffeecchhaa  ffiijjaaddaa  ppoorr  eell  PPrreeaavviissoo  eelleeccttoorraall..    
••  LLooss  rreessppoonnssaabblleess  ddee  llaa  SS..SS..--UUSSOOCCVV  ddeebbeenn  eessttaarr  pprreesseenntteess  eenn  llaa  ccoonnssttiittuucciióónn  ddee  llaa  MMeessaa,,  ppaarraa  

eevviittaarr  ""mmaannggoonneeooss""  ddee  oottrrooss  ssiinnddiiccaattooss  oo  ddee  llaa  eemmpprreessaa,,  yy  ppaarraa  oorriieennttaarr  aa  llaa  MMeessaa  eenn  llaass  
dduuddaass  qquuee  tteennggaa..  EEnn  rreessuummeenn,,  ppaarraa  aasseegguurraarr  eell  ccoorrrreeccttoo  eennccaauuzzaammiieennttoo  ddeell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall..    

••  DDee  llaa  ccoonnssttiittuucciióónn  ddee  llaa  MMeessaa  ssee  ddeebbee  ddeejjaarr  ccoonnssttaanncciiaa  ccuummpplliimmeennttaannddoo  eell  mmooddeelloo  
nnoorrmmaalliizzaaddoo  ddee  ""AAccttaa  ddee  CCoonnssttiittuucciióónn  ddee  llaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall"",,  ssiieennddoo  llaa  pprrooppiiaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall  
llaa  eennccaarrggaaddaa  ddee  eelllloo,,  yy  ddee  ffaacciilliittaarrnnooss  uunnaa  ccooppiiaa  ddee  llaa  mmiissmmaa..  

••  EEss  iimmppoorrttaannttííssiimmoo  tteenneerr  llooccaalliizzaabbllee  aall  pprreessiiddeennttee  ddee  llaa  mmeessaa  eelleeccttoorraall  mmiieennttrraass  dduurraa  eell  
pprroocceessoo  eelleeccttoorraall..  

  
22ºº..--  FFIIJJAACCIIÓÓNN  DDEELL  CCAALLEENNDDAARRIIOO  EELLEECCTTOORRAALL  
  

••  LLaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall  ddeebbee  ffiijjaarr  eell  ccaalleennddaarriioo  eelleeccttoorraall  ccoorrrreessppoonnddiieennttee,,  sseeññaallaannddoo  llaass  ffeecchhaass  ddee  
ccaaddaa  uunnaa  ddee  llaass  ffaasseess  ddee  llaa  eelleecccciióónn..  

••  PPuueeddee  uuttiilliizzaarrssee  eell  ffoorrmmuullaarriioo--mmooddeelloo  ddee  UUSSOOCCVV  ddeennoommiinnaaddoo  ""AAccttaa  ddee  ffiijjaacciióónn  ddeell  
ccaalleennddaarriioo  eelleeccttoorraall"",,  qquuee  eess  ppeerrffeeccttaammeennttee  vváálliiddoo..  

••  CCoonnvviieennee  qquuee  llooss  ddeelleeggaaddooss  ddee  UUSSOOCCVV  eellaabboorreenn  uunnaa  pprrooppuueessttaa  ddee  ccaalleennddaarriioo  eelleeccttoorraall,,  eell  qquuee  
ssee  ccrreeaa  mmááss  iiddóónneeoo,,  ppaarraa  pprreesseennttaarrlloo  aa  llaa  MMeessaa,,  ddaaddoo  qquuee  eenn  mmuucchhooss  ccaassooss  ((ssoobbrree  ttooddoo  eenn  
PPyymmeess))  llooss  mmiieemmbbrrooss  ddee  llaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall  eessttáánn  ddeessoorriieennttaaddooss  yy  nnoo  ssaabbeenn  lloo  qquuee  ttiieenneenn  qquuee  
hhaacceerr..  

••  EEnn  ttooddoo  ccaassoo,,  llooss  rreessppoonnssaabblleess  ddee  llaa  SSeecccciióónn  SSiinnddiiccaall  ddee  UUSSOOCCVV  eenn  ccaaddaa  cceennttrroo,,  ddeebbeerráánn  
ppeeddiirr  aa  llaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall  uunnaa  ccooppiiaa  ddeell  CCaalleennddaarriioo  EElleeccttoorraall  aapprroobbaaddoo  ppoorr  ééssttaa..    

    
33ºº..--  NNOOMMBBRRAAMMIIEENNTTOO  DDEE  LLOOSS  IINNTTEERRVVEENNTTOORREESS  EELLEECCTTOORRAALLEESS  DDEE  UUSSOOCCVV    
    

••  DDeebbee  nnoommbbrraarrssee  uunn  iinntteerrvveennttoorr  ddee  UUSSOOCCVV  ppoorr  ccaaddaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall  ccoonnssttiittuuiiddaa,,  
iinnmmeeddiiaattaammeennttee  ddeessppuuééss  ddee  ccoonnvvooccaaddaass  llaass  eelleecccciioonneess  ssiinnddiiccaalleess,,  ddaaddoo  qquuee  ttiieennee  llaa  
rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddee  ssuuppeerrvviissaarr  ttooddooss  llooss  aaccttooss  eelleeccttoorraalleess  aa  lloo  llaarrggoo  ddee  ttooddoo  eell  pprroocceessoo,,  yy  
ppaarrttiiccuullaarrmmeennttee  llooss  ddee  llaa      MMeessaa  EElleeccttoorraall..    SSuu  aaccttuuaacciióónn  ccoommiieennzzaa  eenn  llaa  ccoonnssttiittuucciióónn  ddee  llaa  
MMeessaa  EElleeccttoorraall,,  aaccttoo  eenn  eell  qquuee  ddeebbeerráá  eessttaarr  pprreesseennttee..  

••  EEll  iinntteerrvveennttoorr  ddeebbee  sseerr  ppeerrssoonnaa  ddee  ccoonnffiiaannzzaa,,  yy  ppuueeddee  ppeerrtteenneecceerr  aa  oottrroo  ccoolleeggiioo  eelleeccttoorraall  
ddiissttiinnttoo  ddeell  ssuuyyoo  pprrooppiioo,,  iinncclluussoo  ppuueeddee  sseerr  ppeerrssoonnaa  ddee  ffuueerraa  ddee  llaa  eemmpprreessaa..  LLooss  pprrooppiiooss  
ccaannddiiddaattooss  ttaammbbiiéénn  ppuueeddeenn  sseerr  iinntteerrvveennttoorreess..  

••  EEss  ddee  vviittaall  iimmppoorrttaanncciiaa  eessttaarr  pprreesseenntteess  eenn  ttooddooss  yy  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  aaccttooss  ddeell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall  
aassíí  ccoommoo  ccoonnsseerrvvaarr  ccooppiiaa  ddee  ttooddooss  llooss  aaccttooss  eelleeccttoorraalleess,,  rreeccllaammaacciioonneess  ddee  oottrrooss  ssiinnddiiccaattooss,,  
ccaannddiiddaattuurraass,,  rreessoolluucciioonneess,,  cceennssooss,,  eettcc,,  ssoobbrree  ttooddoo  eenn  llaa  pprrooccllaammaacciióónn  ddee  ccaannddiiddaattuurraass..  

  
 



44ºº..--  CCOONNFFEECCCCIIOONNAARR    YY    PPRREESSEENNTTAARR  LLAA  CCAANNDDIIDDAATTUURRAA  DDEE  UUSSOOCCVV    
  

••  PPaarraa  eessttoo  ssee  uuttiilliizzaarráá  eell  iimmpprreessoo  ooffiicciiaall  nnoorrmmaalliizzaaddoo,,  ddóónnddee  ddeebbeenn  ffiirrmmaarr  llooss  ccaannddiiddaattooss,,  
ffiigguurraannddoo  ssuuss  ddaattooss  ppeerrssoonnaalleess  iinncclluuiiddoo  eell  DD..NN..II..  DDeebbeenn  ccuummpplliimmeennttaarrssee  ttooddooss  llooss  ddaattooss..  

••  LLaa  ccaannddiiddaattuurraa  ddeebbee  iirr  ffiirrmmaaddaa  ppoorr  uunn  ddiirriiggeennttee  ddeell  ssiinnddiiccaattoo  ccoonn  ppooddeerr  ddee  ffiirrmmaa..  
••  LLaa  lliissttaa  ddeebbee  iirr  ssiieemmpprree  eennccaabbeezzaaddaa  ppoorr  llooss  mmááxxiimmooss  rreessppoonnssaabblleess  ddee  llaa  SSSSEE--UUSSOOCCVV  ((eess  

ddeecciirr,,  llooss  llííddeerreess  ssiinnddiiccaalleess  UUSSOOCCVV  ddeell  cceennttrroo  ddee  ttrraabbaajjoo))..  EEll  oorrddeenn  ddee  llaa  lliissttaa  eess  mmuuyy  
iimmppoorrttaannttee..  

••  LLooss  nnoo--aaffiilliiaaddooss  ppuueeddeenn  ffiigguurraarr  eenn  ccaannddiiddaattuurraass  ddee  UUSSOOCCVV,,  ssiieemmpprree  qquuee  ssee  ttrraattee  ddee  
ppeerrssoonnaass  ddee  vvaallííaa  yy  pprreessttiiggiioo,,  yy  sseeaann  aacceeppttaaddooss  ppoorr  llaa  SSeecccciióónn  SSiinnddiiccaall  ddee  UUSSOOCCVV..  CCoonnvviieennee  
aattrraaeerrssee  aa  llaa  ccaannddiiddaattuurraa  aa  aaqquueellllooss  llííddeerreess  nnaattuurraalleess  ddeell  cceennttrroo  qquuee  tteennggaann  aarrrraaiiggoo  eenn  eell  
ccoolleeccttiivvoo,,  yy  qquuee  ssiinnttoonniicceenn  ccoonn  llaa  ffiilloossooffííaa  ssiinnddiiccaall  ddee  UUSSOOCCVV  yy  ssuu  pprrooggrraammaa  ddee  aacccciióónn..    

••  LLaass  ccaannddiiddaattuurraass  eelleeccttoorraalleess  ppaarraa  CCoommiittééss  ddee  EEmmpprreessaa//JJuunnttaass  ddee  PPeerrssoonnaall,,  ccoonnvviieennee  qquuee  
tteennggaa  mmááss  nnoommbbrreess  qquuee  llooss  lleeggaallmmeennttee  eexxiiggiiddooss,,  ppaarraa  aassíí  ggaarraannttiizzaarr  llaa  ccoobbeerrttuurraa  ddee  ppoossiibblleess  
vvaaccaanntteess  ffuuttuurraass,,  ssii  lllleeggaann  aa  pprroodduucciirrssee..    

••  LLaa  ccaannddiiddaattuurraa  ddeebbee  sseerr  eeqquuiilliibbrraaddaa  yy  tteenneerr  rreepprreesseennttaanntteess  ddee  ttooddaass  llaass  
sseecccciioonneess//ddeeppaarrttaammeennttooss,,  aassíí  ccoommoo  ddee  ttooddaass  llaass  ccaatteeggoorrííaass  llaabboorraalleess  oo  eessttaammeennttooss  
pprrooffeessiioonnaalleess..  HHaayy  qquuee  eessttaarr  aatteennttooss  ppaarraa  pprreesseennttaarr  llaa  ccaannddiiddaattuurraa  ddeennttrroo  ddeell  ppllaazzoo  ffiijjaaddoo  
ppoorr  llaa    MMeessaa  EElleeccttoorraall..  

••  EEss  iimmppoorrttaannttee  aannoottaarr  llooss  nnoommbbrreess,,  ddiirreecccciióónn  yy  tteellééffoonnooss  ddee  llooss  ccaannddiiddaattooss  eenn  llaa  ccaarrppeettaa  
eelleeccttoorraall  ccoonn  eell  ffiinn  ddee  tteenneerrllooss  llooccaalliizzaaddooss  dduurraannttee  ttooddoo  eell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall..  

  
55ºº..--  RREEVVIISSAARR  EELL  CCEENNSSOO  EELLEECCTTOORRAALL__ddeennttrroo  ddeell  ppllaazzoo  lleeggaall  ffiijjaaddoo  ppoorr  llaa  MMeessaa  
  

••  LLaa  rreevviissiióónn  ddeell  cceennssoo  ttaannttoo  pprroovviissiioonnaall  ccoommoo  eell  ddeeffiinniittiivvoo,,  ddeebbee  hhaacceerrssee  ppaarraa  vveerriiffiiccaarr  qquuee  eess  
ccoorrrreeccttoo,,  ccoommpprroobbaannddoo  qquuee  eessttáánn  iinnssccrriittooss  eenn  ééll  ttooddooss  llooss  aaffiilliiaaddooss  UUSSOOCCVV  yy  ssiimmppaattiizzaanntteess,,  
aassíí  ccoommoo  llooss  ccaannddiiddaattooss  eelleeccttoorraalleess  ddee  UUSSOOCCVV,,  yy  qquuee  ssee  ccoorrrreessppoonnddee  vveerrddaaddeerraammeennttee  ccoonn  llaa  
aaccttuuaall  ppllaannttiillllaa  ddeell  cceennttrroo..  

••  SSee  eeffeeccttuuaarráá  rreeccllaammaacciióónn  ppoorr  eessccrriittoo  aa  llaa  mmeessaa  ssii  ffaallttaa  eenn  eell  cceennssoo  aallggúúnn  ccaannddiiddaattoo,,  aaffiilliiaaddoo  oo  
ssiimmppaattiizzaannttee  UUSSOOCCVV..  SSii  llaa  rreeccllaammaacciióónn  nnoo  eess  aatteennddiiddaa  ppoossiittiivvaammeennttee  ppoorr  llaa  MMeessaa,,  ssee  
iimmppuuggnnaarráá  eell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall..  

••  EEssppeecciiaall  aatteenncciióónn  aa  llooss  ttrraabbaajjaaddoorreess  eevveennttuuaalleess  yy  ddee  ccoonnttrraattoo  tteemmppoorraall,,  qquuee  ttaammbbiiéénn  ddeebbeenn  
iinncclluuiirrssee  eenn  eell  cceennssoo..  CCoommpprroobbaarr  qquuee  eell  ccáállccuulloo  ddee  jjoorrnnaaddaass  ttrraabbaajjaaddaass  ddee  llooss  eevveennttuuaalleess  eess  
ccoorrrreeccttoo  yy  eessttáá  hheecchhoo  sseeggúúnn  mmaarrccaa  llaa  lleeyy..    

••  AAsseegguurraarrssee  qquuee  eenn  eell  cceennssoo  nnoo  ssee  ffrraaggmmeennttaa  aarrttiiffiicciiaallmmeennttee  llaa  ppllaannttiillllaa  eenn  ddiivveerrssooss  cceennttrrooss  ddee  
ttrraabbaajjoo,,  ccuuaannddoo  ssee  ttrraattee  ddee  uunnaa  mmiissmmaa  eemmpprreessaa    yy  cceennttrroo..    

  
66ºº..--  PPRREEPPAARRAARR  LLAA  PPRROOPPAAGGAANNDDAA  EELLEECCTTOORRAALL..  
    

••  UUttiilliizzaarr  llaa  pprrooppaaggaannddaa  eelleeccttoorraall  nneecceessaarriiaa,,  eexxiisstteennttee  eenn  llaa  sseeddee  ddee  UUSSOOCCVV  mmááss  pprróóxxiimmaa  
((ppoosstteerr  eelleeccttoorraalleess,,  ffoolllleettooss,,  ccaarrtteelleess,,  ttrrííppttiiccooss  UUSSOOCCVV,,  eettcc..))..  

••  EEss  ccoonnvveenniieennttee  ccoonnffeecccciioonnaarr  pprrooppaaggaannddaa  eelleeccttoorraall  eessppeeccííffiiccaa  ppaarraa  ccaaddaa  sseeccttoorr  oo  cceennttrroo  ddee  
ttrraabbaajjoo,,  ccoonntteenniieennddoo  uunn  pprrooggrraammaa  eelleeccttoorraall  ccoonn  llaass  rreeiivviinnddiiccaacciioonneess  mmááss  sseennttiiddaass  ppoorr  eell  
ccoolleeccttiivvoo..  

••  IIgguuaallmmeennttee  ssee  ddeebbee  hhaacceerr  uunnaa  hhoojjaa  ccoonn  eell  bbaallaannccee  ddee  rreessuullttaaddooss  yy  llooggrrooss  rreeiivviinnddiiccaattiivvooss  
ccoonnsseegguuiiddooss  ppoorr  UUSSOOCCVV  dduurraannttee  eell  mmaannddaattoo  eelleeccttoorraall  aanntteerriioorr  ((ééxxiittooss  oobbtteenniiddooss  ppoorr  llooss  
DDeelleeggaaddooss  UUSSOOCCVV,,  oo  ppoorr  eell  ssiinnddiiccaattoo  UUSSOOCCVV,,  oo  ppoorr  eell  CCoommiittéé  EEmmpprreessaa  oo  JJuunnttaa  ddee  PPeerrssoonnaall,,  
ssii  llaa  iinniicciiaattiivvaa  ffuuee  ddee  UUSSOOCCVV))..  

••  IImmpprriimmiirr  ppaappeelleettaass  yy  ssoobbrreess  eelleeccttoorraalleess  ddee  llaa  ccaannddiiddaattuurraa  ddee  UUSSOOCCVV,,  sseeggúúnn  mmooddeelloo  ooffiicciiaall..      
••  LLlleeggaarr  ccoonn  llaa  pprrooppaaggaannddaa  aa  ttooddaass  llaass  sseecccciioonneess  yy//oo  ddeeppaarrttaammeennttooss  ddeell  cceennttrroo  oo  eemmpprreessaa..  
••  EEnn  llooss  cceennttrrooss  ggrraannddeess  ccoonnvviieennee  eeddiittaarr  uunn  ttrrííppttiiccoo  ccoonn  llaa  ccaannddiiddaattuurraa  pprreesseennttaaddaa  qquuee  iinncclluuyyaa  

llaass  ffoottooss  ddee  llooss  ccaannddiiddaattooss  UUSSOOCCVV  yy  eell  pprrooggrraammaa  rreeiivviinnddiiccaattiivvoo//eelleeccttoorraall..    
  

77ºº..--  CCOONNFFIIRRMMAARR  LLAA  PPRROOCCLLAAMMAACCIIOONN  DDEE  LLAA  CCAANNDDIIDDAATTUURRAA  UUSSOOCCVV  
  

..EEll  ddííaa  ddee  llaa  pprrooccllaammaacciióónn  ppoorr  llaa  MMeessaa  ddee  llaass  ccaannddiiddaattuurraass  qquuee  ffiinnaallmmeennttee  ccoonnccuurrrriirráánn  
eelleeccttoorraallmmeennttee,,  ccoommpprroobbaarr  qquuee  llaa  ccaannddiiddaattuurraa  UUSSOOCCVV  hhaa  ssiiddoo  pprrooccllaammaaddaa  ppoorr  llaa  MMeessaa..  
..EEnn  ccaassoo  nneeggaattiivvoo,,  rreeccllaammaarr  ppoorr  eessccrriittoo  aannttee  llaa  MMeessaa..  SSii  llaa  MMeessaa  nnoo  rreessuueellvvee  ppoossiittiivvaammeennttee,,  
iimmppuuggnnaarr  jjuuddiicciiaallmmeennttee  llaa  eelleecccciióónn,,  ssoolliicciittaannddoo  llaa  ssuussppeennssiióónn  ddeell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall..  



  
88ºº..--  OORRGGAANNIIZZAARR  LLAA  CCAAMMPPAAÑÑAA  EELLEECCTTOORRAALL::  EELL  RREEPPAARRTTOO  DDEE  PPRROOPPAAGGAANNDDAA  YY  LLOOSS  AACCTTOOSS  

PPUUBBLLIICCOOSS  DDEE  CCAAMMPPAAÑÑAA::  
  

••  PPrrooppaaggaannddaa  eelleeccttoorraall  ::    
--  PPeeggaaddaa  ddee  ccaarrtteelleess  mmuurraalleess  eenn  ccaalllleess  ccoolliinnddaanntteess  ccoonn  llaa  eemmpprreessaa  oo  cceennttrroo  ddee  ttrraabbaajjoo..  
--  PPiinnttaaddaass  UUSSOOCCVV  eenn  llaa  ccaallzzaaddaa  ddee  llaass  ccaalllleess  aaddyyaacceenntteess..    
--  CCoollooccaacciióónn  ddee  ccaarrtteelleess  mmuurraalleess  eenn  eessppaacciiooss  eelleeccttoorraalleess  eenn  eell  cceennttrroo::  ccoommeeddoorreess,,  vveessttuuaarriiooss,,  
    eettcc..                  
••  PPrrooggrraammaa  eelleeccttoorraall  ((ffoolllleettoo))::  rreeppaarrttiirrlloo  eennttrree  llooss  ttrraabbaajjaaddoorreess..  
••  VViissiittaa  ddee  llííddeerreess  ssiinnddiiccaalleess  ddee  UUSSOOCCVV  aall  cceennttrroo  ddee  ttrraabbaajjoo..  
••  AAssaammbblleeaass  eelleeccttoorraalleess  ppúúbblliiccaass  ((pprreeffeerreenntteemmeennttee  eenn  llooss  llooccaalleess  ddee  llaa  eemmpprreessaa  oo  cceennttrroo))..    
••  MMiittiinn  eelleeccttoorraall  aa  ccaarrggoo  ddeell  SSeeccrreettaarriioo  GGeenneerraall  oo  llaa  ffiigguurraa  qquuee  iinntteerreessee  ((pprreeffeerreenntteemmeennttee  

úúllttiimmoo  ddííaa  ddee  ccaammppaaññaa))  ..  
••  EEnnttrreeggaa  eenn  mmaannoo  ddee  uunn  ssaalluuddoo--ccaarrttaa  ddeell  SSeeccrreettaarriioo  GGeenneerraall    ddee  UUSSOOCCVV..  
••  CCaarrttaa  aa  llooss  aaffiilliiaaddooss,,  ffiirrmmaaddaa  ppoorr  eell  SSeeccrreettaarriioo  GGeenneerraall  ddee  UUSSOOCCVV  ppiiddiieennddoo  eell  vvoottoo  yy  

rreeccoorrddaannddoo  llaa  ffeecchhaa  ddee  llaass  vvoottaacciioonneess..  SSee  aaddjjuunnttaarráá  eell  ssoobbrree  eelleeccttoorraall  ccoonn  llaa  ppaappeelleettaa  ddee  
••    UUSSOOCCVV..  
••  EEnnvvííoo  ppoorr  ccoorrrreeoo  aa  aaffiilliiaaddooss  yy  ssiimmppaattiizzaanntteess  ddee  uunnaa  HHoojjaa  ddee  IInnssttrruucccciioonneess  eexxpplliiccaattiivvaa        ddee  

ccóómmoo  eejjeerrcceerr  eell  vvoottoo  eell  ddííaa  ddee  llaass  vvoottaacciioonneess..  ((nnoo  eennmmeennddaarr  ppaappeelleettaass,,  eexxhhiibbiirr  DDNNII))  
••  RReeppaarrttoo,,  eennttrree  llooss  eelleeccttoorreess,,    ddeell  ssoobbrree  eelleeccttoorraall  ccoonntteenniieennddoo  llaa  ppaappeelleettaa  ddee  vvoottoo  aa  UUSSOOCCVV  

((úúllttiimmooss  ddííaass  ddee  ccaammppaaññaa  eelleeccttoorraall))..  EEss  mmuuyy  iimmppoorrttaannttee  qquuee  ttooddooss  llooss  eelleeccttoorreess  llaa  tteennggaann..  
••  AAvviissaarr  tteelleeffóónniiccaammeennttee  aa  llooss  aaffiilliiaaddooss//eelleeccttoorreess  ddeell  ddííaa  ddee  llaass  vvoottaacciioonneess,,  ppaarraa  qquuee  nnoo  ssee  lleess  

oollvviiddee..    
  

99ºº..--  HHAACCEERR  PPUUBBLLIICCOO  EELL  PPRROOGGRRAAMMAA  RREEIIVVIINNDDIICCAATTIIVVOO  DDEE  UUSSOOCCVV  EENN  EESSAA  EEMMPPRREESSAA  OO  
SSEECCTTOORR  ((AALLTTEERRNNAATTIIVVAA  SSIINNDDIICCAALL  DDEE  UUSSOOCCVV))  

    
••  AAlltteerrnnaattiivvaa  SSiinnddiiccaall  ddee  UUSSOOCCVV    aannttee  eell  sseeccttoorr..  
••  AAlltteerrnnaattiivvaa  SSiinnddiiccaall  ddee  UUSSOOCCVV    aannttee  llaa  pprroobblleemmááttiiccaa  ddee  llaa  eemmpprreessaa..  

⇒⇒  rreeppaarrttoo  eenn  mmaannoo  aa  llooss  ttrraabbaajjaaddoorreess  
⇒⇒  ffiijjaacciióónn  eenn  ttaabbllóónn  ddee  aannuunncciiooss  SSSSEE  
⇒⇒  eennvvííoo  ppoorr  ccoorrrreeoo  aa  aaffiilliiaaddooss  UUSSOOCCVV  

  
1100ºº..--  OORRGGAANNIIZZAARR  EELL  VVOOTTOO  PPOORR  CCOORRRREEOO    
    

••  DDeebbee  oorrggaanniizzaarrssee  eell  vvoottoo  ppoorr  ccoorrrreeoo,,  ssoolloo  ccuuaannddoo  sseeaa  iimmpprreesscciinnddiibbllee  yy  úúnniiccaammeennttee  ppaarraa  
aaqquueellllooss  vvoottaanntteess  UUSSOOCCVV  ((aaffiilliiaaddooss  yy  ssiimmppaattiizzaanntteess))  qquuee  nnoo  ppuueeddaann  vvoottaarr  ppeerrssoonnaallmmeennttee  eell  
ddííaa  ddee  llaa  vvoottaacciióónn,,  ppoorr  eennccoonnttrraarrssee  aauusseenntteess  ppoorr  ccuuaallqquuiieerr  ccaauussaa  ((bbaajjaass  
eennffeerrmmeeddaadd//aacccciiddeennttee,,  vvaaccaacciioonneess,,  ppeerrmmiissooss,,  ddííaass  lliibbrreess,,  eettcc..))..  

••  PPaarraa  eelllloo  hhaayy  qquuee  hhaacceerr  uunn  eessttuuddiioo  ddee  qquuiieenneess  eessttáánn  ddee  bbaajjaa  ppoorr  eennffeerrmmeeddaadd//aacccciiddeennttee  yy  
pprreevviissiibblleemmeennttee  ccoonnttiinnuuaarráánn  eenn  llaa  ffeecchhaa  ddee  llaa  vvoottaacciióónn,,  yy  qquuiieenneess  eessttaarráánn  ddee  vvaaccaacciioonneess..  

••  SSeegguuiirr  llaass  iinnssttrruucccciioonneess  ddeell  ddooccuummeennttoo  ssoobbrree  ppllaanniiffiiccaacciióónn  ddeell  vvoottoo  ppoorr  ccoorrrreeoo..  
••  IInntteennttaarr,,  nnoo  oobbssttaannttee,,  qquuee  llooss  eelleeccttoorreess  UUSSOOCCVV  vvootteenn  ssiieemmpprree  ppeerrssoonnaallmmeennttee,,  eenn  lluuggaarr  ddee  

ppoorr  ccoorrrreeoo..  
  

1111ºº..--  DDIIAA  DDEE  RREEFFLLEEXXIIOONN::      AApprroovveecchhaarrlloo  ppaarraa  sseegguuiirr  hhaacciieennddoo  ccaammppaaññaa  eelleeccttoorraall  
    

••  EEnn  eell  ddííaa  ddee  rreefflleexxiióónn  ssíí  ssee  ppuueeddeenn  rreeppaarrttiirr  CCoommuunniiccaaddooss  ssiinnddiiccaalleess  ddee  nnaattuurraalleezzaa  nnoo  
eelleeccttoorraall..  SSee  ppuueeddee  rreeppaarrttiirr  iinnffoorrmmaacciióónn  oo  pprrooppaaggaannddaa  ddee  UUSSOOCCVV  ssiieemmpprree  qquuee  nnoo  ppiiddaann  eell  
vvoottoo..  

••  SSeessiióónn  pprreeppaarraattoorriiaa  ppaarraa  ffoorrmmaarr//oorrggaanniizzaarr  aa  llooss  IInntteerrvveennttoorreess  EElleeccttoorraalleess,,  eenn  ssuuss  ffuunncciioonneess..    
••  SSee  oorrggaanniizzaarráánn  llooss  ggrruuppooss  ddee  aappooyyoo  aa  llaa  vvoottaacciióónn  yy  qquuiiéénn  ssee  eennccaarrggaa  ddee  ttrraaeerr  aa  llooss    vvoottaanntteess..  

VVeerr  ccoocchheess  aa  ddiissppoossiicciióónn  ddee  llaa  rreeccooggiiddaa  ddee  vvoottaanntteess..  



••  PPrreeppaarraarr  eell  cceennssoo  eelleeccttoorraall  ppaarraa  llooss  IInntteerrvveennttoorreess,,  ssuubbrraayyaannddoo  eenn  ééll,,  ccoonn  rroottuullaaddoorr  
fflluuoorreesscceennttee,,  eell  nnoommbbrree  ddee  llooss  eelleeccttoorreess  UUSSOOCCVV  ((aaffiilliiaaddooss  yy  ssiimmppaattiizzaanntteess)),,  ppaarraa  qquuee  aassíí  ssee  
ppuueeddaa  hhaacceerr  eell    sseegguuiimmiieennttoo  ddee  llaass  vvoottaacciioonneess  ddee  ééssttooss..    

••  RReeccoorrddaarr  tteelleeffóónniiccaammeennttee  aa  llooss  aaffiilliiaaddooss  ssuu  oobblliiggaacciióónn  ddee  vvoottaarr  aall  ddííaa  ssiigguuiieennttee  eenn  llaass  
eelleecccciioonneess..    

  
1122ºº  DDIIAA  DDEE  LLAASS  VVOOTTAACCIIOONNEESS::  FFuunncciioonneess  ddee  llooss  rreessppoonnssaabblleess  eelleeccttoorraalleess  ddee  llaa  SS..SS  UUSSOOCCVV..::  

••  LLooss  rreessppoonnssaabblleess  ddee  llaa  SSSS--UUSSOOCCVV,,  ddeebbeenn  oorrggaanniizzaarr  eell  ttrraaeerr  eenn  ccoocchhee  aa  llooss  eelleeccttoorreess  UUSSOOCCVV  
qquuee  ppoorr  ccuuaallqquuiieerr  ccaauussaa  ((eennffeerrmmeeddaadd,,  bbaajjaa,,  vvaaccaacciioonneess,,  ppeerrmmiissoo,,  ddííaa  lliibbrree,,  eettcc..))  nnoo  eessttaarráánn  eenn  
eell  cceennttrroo  eell  ddííaa  ddee  llaass  vvoottaacciioonneess,,  yy  nnoo  hhaann  oorrggaanniizzaaddoo  ssuu  vvoottoo  ppoorr  ccoorrrreeoo..  

••    CCoommpprroobbaarr  qquuee  nnoo  ffaalltteenn,,  eenn  nniinnggúúnn  mmoommeennttoo,,  ppaappeelleettaass  eelleeccttoorraalleess  ddee  UUSSOOCCVV  eenn  llaass  
MMeessaass  EElleeccttoorraalleess,,  dduurraannttee  llaass  hhoorraass  ddee  llaa  vvoottaacciióónn,,  yy  qquuee  nnoo  eessttéénn  eennmmeennddaaddaass  oo  rraayyaaddaass  

••  CCoonnttrroollaarr  llaa  rreecceeppcciióónn  ddee  llooss    vvoottooss  ppoorr  ccoorrrreeoo  ddee  llooss  eelleeccttoorreess  UUSSOOCC  VV  ((qquuee  pprreevviiaammeennttee  
ffuueerroonn  oorrggaanniizzaaddooss  ppoorr  llaa  SSSSEE--UUSSOOCCVV  yy  cceerrttiiffiiccaaddooss  eenn  CCoorrrreeooss))  eenn  llaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall..  EEnn  
ccaassoo  ddee  nnoo  hhaabbeerr  lllleeggaaddoo  llooss  vvoottooss  aa  llaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall,,  rreeccllaammaarr  ppoorr  eessccrriittoo  aa  llaa  mmiissmmaa  
iimmppuuggnnaannddoo  llaa  eelleecccciióónn,,  hhaassttaa  qquuee  aappaarreezzccaann  yy  ssee  ccoonnttaabbiilliicceenn  ccoommoo  vvoottooss  UUSSOOCCVV..  

••  VViiggiillaarr  llaa  mmaarrcchhaa  ddee  llaass  vvoottaacciioonneess  ddee  llooss  eelleeccttoorreess  UUSSOOCCVV,,  aasseegguurráánnddoossee  qquuee  ttooddooss  llooss  
eelleeccttoorreess  UUSSOOCCVV  ((aaffiilliiaaddooss  yy  ssiimmppaattiizzaanntteess))  vvaann  aa  vvoottaarr;;    ppaarraa  eelllloo  hhaayy  qquuee  eessttaarr  eenn  ccoonnttaaccttoo  
ccoonn  llooss  IInntteerrvveennttoorreess  ddee  MMeessaa  ppaarraa  ssaabbeerr  eenn  ttooddoo  mmoommeennttoo  qquuee  eelleeccttoorreess  ffaallttaann  ppoorr  vvoottaarr..  
IInnssttaarr  aa  vvoottaarr  aa  llooss  eelleeccttoorreess  UUSSOOCCVV  rreezzaaggaaddooss,,  llllaammáánnddoolleess  ppoorr  tteellééffoonnoo  yy  aaccoommppaaññáánnddoolleess  
ssii  eess  nneecceessaarriioo  ppaarraa  aasseegguurraarr  ssuu  vvoottoo..    

Los interventores deben, 
••  CCoonnttrroollaarr  qquuee  llooss  vvoottaanntteess  ddee  llaa  ccaannddiiddaattuurraa  rriivvaall  ((aaffiilliiaaddooss  yy  ssiimmppaattiizzaanntteess  ddeell  oottrroo  

SSiinnddiiccaattoo)),,  eexxhhiibbeenn  ssuu  DDNNII  oo  ppeerrmmiissoo  ddee  ccoonndduucccciióónn,,  ppaarraa  ppooddeerr  eejjeerrcceerr  eell  vvoottoo..  
••  CCoonnttrroollaarr  eell  nnºº  ddee  vvoottooss  oobbtteenniiddooss  ppoorr  llaass  ccaannddiiddaattuurraass  rriivvaalleess::  ddeebbeenn  oobbtteenneerr  mmááss  ddeell  55%%  ddee  

llooss  vvoottooss  ppaarraa  ccoonnsseegguuiirr  rreepprreesseennttaacciióónn..  
••  CCoommpprroobbaarr    qquuee  eell  rreeccuueennttoo  ddee  vvoottooss  eess  ccoorrrreeccttoo,,    aassíí  ccoommoo  eell  ccáállccuulloo  ppaarraa  llaa  aattrriibbuucciióónn  ddee  

rreepprreesseennttaanntteess  aa  ccaaddaa  ccaannddiiddaattuurraa..  
••  TTeenneerr  lliissttaaddoo  ddee  aaffiilliiaaddooss,,  ccoonn  tteellééffoonnoo  yy  ddiirreecccciióónn,,  ppaarraa  aasseegguurraarrnnooss  qquuee  vvoottaann,,  yy  ssii  nnoo  lloo  

hhaacceenn,,  ppooddeerr  llllaammaarrlleess  oo  iirr  aa  rreeccooggeerrllooss  ccoonn  llaa  ssuuffiicciieennttee  aanntteellaacciióónn  aanntteess  ddee  qquuee  ffiinnaalliiccee  eell  
hhoorraarriioo  ddee  vvoottaacciioonneess..  

  
1133ºº..--  EENNTTRREEGGAA  DDEE  LLAASS  AACCTTAASS  EENN  LLAA  OOFFIICCIINNAA  PPUUBBLLIICCAA  
    

••  HHaayy  qquuee  aasseegguurraarrssee  qquuee  llaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall  eennttrreeggaa  llaass  AAccttaass  ddee  EEssccrruuttiinniioo  eenn  llaa  OOffiicciinnaa  
PPúúbblliiccaa,,  ddeennttrroo  ddeell  ppllaazzoo  ddee  llooss  ttrreess  ddííaass  ssiigguuiieenntteess  aa  llaa  eelleecccciióónn..    EEnn  oottrroo  ccaassoo,,  eexxiissttee  eell  rriieessggoo  
ddee  nnoo  ccóómmppuuttoo  ddee  llaass  aaccttaass..  

••  SSii  eess  nneecceessaarriioo,,  aaccoommppaaññaarr  aall  pprreessiiddeennttee  ddee  llaa  MMeessaa  EElleeccttoorraall  ppaarraa  vveerriiffiiccaarr  qquuee  ssee  ddeeppoossiittaann  
llaass  AAccttaass  eenn  llaa  OOffiicciinnaa  PPúúbblliiccaa  eelleeccttoorraall  ((ddeeppeennddiieennttee  ddee  llaa  DDeelleeggaacciióónn  TTeerrrriittoorriiaall  ddee  TTrraabbaajjoo  
ddee  ccaaddaa  pprroovviinncciiaa))..  CCoommoo  mmeeddiioo  aalltteerrnnaattiivvoo,,  ssee  ppuueeddee  eennvviiaarr  ppoorr  ccoorrrreeoo  cceerrttiiffiiccaaddoo,,  ddee  lloo  
ccuuaall  ddeebbeemmooss  eennccaarrggaarrnnooss  ppeerrssoonnaallmmeennttee..  

••  

 

HHaayy  qquuee  ppeerrmmaanneecceerr  dduurraannttee  ttooddoo  eell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall  eenn  ccoonnttaaccttoo  ddiirreeccttoo  ccoonn  eell  rreessppoonnssaabbllee  
ddeell  SSiinnddiiccaattoo  eennccaarrggaaddoo  ddeell  pprroocceessoo  eelleeccttoorraall  ddee  eessee  cceennttrroo  ddee  ttrraabbaajjoo,,  ppaarraa  rreessoollvveerr  ccuuáánnttooss  
pprroobblleemmaass  ssee  pprreesseenntteenn  yy  ddeessaarrrroollllaarr  llaa  mmeejjoorr  ccaammppaaññaa  eelleeccttoorraall..  

  
IImmpprreessooss  eelleeccttoorraalleess  iinntteerrnnooss,,  ddee  uuttiilliiddaadd  eenn  llaass  EElleecccciioonneess  SSiinnddiiccaalleess::  
  --  AAccttaa  ddee  ffiijjaacciióónn  ddeell  CCaalleennddaarriioo  eelleeccttoorraall..  
  --  CCaalleennddaarriioo  eelleeccttoorraall  ttiippoo  ((ccoonn  llooss  ppllaazzooss))..  
  --  NNoommbbrraammiieennttoo  ddee  IInntteerrvveennttoorr    eelleeccttoorraall..  
  --  FFuunncciioonneess  ddee  llooss  iinntteerrvveennttoorreess  eelleeccttoorraalleess..  

--  PPllaanniiffiiccaacciióónn  ddeell  vvoottoo  ppoorr  ccoorrrreeoo..    
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